Правила 
за реда на подаване и получаване на отговор 
на студентски Заявления 
в Стопански факултет при Тракийски университет
Обсъдени и приети на Декански съвет, Протокол No 4/04.10.2011 г.
1. Заявленията се подават от студентите всеки работен ден от 9.00 -11.00 ч. и от 13.00 – 15.00 ч. в Учебен отдел на СФ, като се завеждат с входящ номер и дата. Студентът трябва да знае входящия номер и датата на подаване на Заявлението.
2. Към заявленията студентът прилага и необходимите документи, чрез които доказва верността на своето искане. Заявления и документи с невярно съдържание не се разглеждат.
3. Заявленията на студентите се предават за разглеждане на Зам.-декан по учебната дейност всеки понеделник след 15.00 ч.

4. Зам.-деканът по учебна дейност след разглеждане и резолиране внася заявленията в Декански съвет за обсъждане и вземане на окончателно решение.
5. Решенията по подадените студентски заявленията се обявяват в Учебен отдел на СФ в 14 дневен срок от датата на подаването им, като същите са вписани и в протокол от Декански съвет.
6. Студентът може да получи от Учебен отдел на СФ резолираното заявление, за да го ксерокопира и представи на курсовия ръководител, ако се касае за 50% присъствие на занятия или за ползване на три дни по семейни причини, за вписване в студентската книжка.

7.  При подаване на заявления за служебна заверка при редовно обучение, същите се приемат в Учебен отдел на СФ не по-рано от един месец преди приключване на съответния семестър. В заявлението студентът посочва ползвал ли е, до момента служебна заверка. /редовните студенти имат право само на една служебна заверка за целия курс на следване/. 
8. Заявления за сливане на учебни семестри се подават в Учебен отдел на СФ, придружени с ксерокопие на студентката книжка и с изчислен среден успех от последната учебна година, който не може да е по-малко от много добър 5.00.
9. Няма да се приемат Заявления на студенти, които след изтичане на срока за заплащане на семестриалната такса за обучение, не са я заплатили. Срокът за заплащане на таксите при редовно обучение е един месец от началото на семестъра, а за задочно обучение до края на втората седмица от очните занятия. 
10. При подаване на заявлението в студентката книжка трябва да е отразено, че семестриалната такса е заплатена. На инспектора, приемащ заявлението в Учебен отдел на СФ се представя студентката книжка, чрез която се удостоверява, че семестриалната такса е заплатена. 
11. Решението, записано на подаденото Заявление от студента не подлежи на обжалване.
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